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	Российскэ Федерацие

Адыгэ Республик

Муниципальнэ образованиеу «Сергиевскэ къоджэ псэупIэм иадминистрацие


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.11.2013 г.




№ 89



с. Сергиевское

О внесении изменений в приложение к Постановлению главы муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» № 80 от 07.11.2012 года «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственных книг населенных пунктов муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
Рассмотрев протест прокурора Гиагинского района от 25.10.2013 г. № 86/02-13 на постановление главы МО «Сергиевское сельское поселение» № 80 от 07.11.2012 года «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственных книг населенных пунктов муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»,
Постановляет:
1. Протест прокурора  от 25.10.2013 г. № 86/02-13 на постановление главы МО «Сергиевское сельское поселение» № 80 от 07.11.2012 года «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственных книг населенных пунктов муниципального образования «Сергиевское сельское поселение», удовлетворить;
2. внести в Приложение  к постановления главы муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» № 80 от 07.11.2012 года «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственных книг населенных пунктов муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» следующие изменения:
2.1 раздел 5 читать в следующей редакции: 
5. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого решения при исполнении муниципальной функции
 
5.1. Внесудебное (досудебное) обжалование
 
5.1.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалиста Администрации  при осуществлении муниципального контроля в досудебном порядке.


Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое)  на основании настоящего Административного регламента устно или письменно к Главе  муниципального образования «Сергиевское сельское поселение», и иным должностным лицам, за осуществлением муниципального контроля.


При обращении заявителя устно к Главе  муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»  ответ на обращение, с согласия заявителя  может быть дан устно в ходе личного приема.

В случае письменного обращения заявителя выдается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

 
5.1.2. В письменном обращении заявителя в обязательном порядке указывается:

1) наименование органа, в который направляется письменное обращение с жалобой, либо фамилию, имя и отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2) предмет обращения;

3) фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);
4) адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;
5) почтовый адрес заявителя;

6) контактный телефон заявителя;

7) личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявители прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

 5.1.3. В случаях, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случаях,  если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случаях, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства,  Глава сельского поселения,  либо уполномоченное должностное лицо Администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случаях, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, а в последующем причины были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.1.4. Письменно обращение, а также обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в течение 30 дней с даты регистрации обращения заявителя. В случаях, когда для рассмотрения обращений необходимо проведение специальной проверки, направления запроса другим органам государственной власти, органам местного самоуправления или иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, срок рассмотрения обращения продлевается, но не более чем на 30 дней, с обязательным извещением об этом заявителя.
 5.1.5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
 5.1.6. Если в результате рассмотрения обращение признанно обоснованным. То принимается решение о предоставлении муниципального контроля и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту Администрации муниципального образования «Сергиевское сельское поселение», допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления в судебном порядке.

Обращение заявителей считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
5.2. Судебное обжалование

Заявители вправе обжаловать решения принятые в ходе осуществления муниципального контроля, действий или бездействия должностных лиц администрации  в судебном порядке.

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста по работе с населением Грунева В. М.
5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава муниципального образования

«Сергиевское сельское поселение»                               

                 В.Н. Шульцев
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