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	Российскэ Федерацие

АДЫГЭ РЕСПУБЛИК

Муниципальнэ образованиеу «Сергиевскэ къоджэ псэупIэм иадминистрацие

385637, с. Сергиевскэр,

ул. Первомайснэр, 10,  тел.9-35-43


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07.11.2012 г.




№ 77




с. Сергиевское
Об утверждении административного регламента по осуществлению проверок в рамках муниципального земельного контроля на территории Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
           В соответствии с Федеральным законом  от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением главы муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» № 21 от 02.04.2012 года «О порядке разработки и утверждении Административных регламентов исполнения муниципальных функций (оказания муниципальных услуг) в администрации муниципального образования «Сергиевское сельское поселение», руководствуясь Уставом муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»,

постановляю:

     
1.Утвердить административный регламент по осуществлению проверок в рамках муниципального земельного контроля на территории Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» (приложение №1);


2. разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста по работе с населением Грунева В. М.
            4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава муниципального образования

«Сергиевское сельское поселение»   





В. Н. Шульцев                                                                                                          
Утверждено                   

Постановлением Главы
Муниципального образования

«Сергиевское сельское поселение»
от 07.11.2012 года № 77
Административный регламент

по осуществлению проверок в рамках муниципального земельного контроля на территории Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
Раздел I. Общие положения

1. Общие положения


1.1. Административный регламент Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» по осуществлению проверок в рамках муниципального земельного контроля на территории Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» (далее – Административный регламент) является нормативным правовым актом, определяющим сроки и последовательность административных процедур и административных действий, осуществляемых администрацией Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» (далее – контролирующий орган), порядок взаимодействия контролирующего органа с государственными и муниципальными органами, проверяемыми организациями, индивидуальными предпринимателями и гражданами при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
2. Наименование контролирующего органа непосредственно осуществляющего муниципальный земельный контроль 


2.1. Муниципальный земельный контроль на территории Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» осуществляется специалистами администрации Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» согласно приложению № 1.


2.2 Контрольные проверки уполномочены проводить следующие должностные лица контролирующего органа:

1) Глава Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»;

   2) Должностные лица и специалисты администрации Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»;


3) муниципальные земельные  инспектора Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»

2.3. При осуществлении муниципального земельного контроля в целях получения необходимых сведений, информации, материалов и документов, осуществляется взаимодействие со следующими территориальными и республиканскими органами:


1) отделом охраны окружающей природной среды и природопользования администрации МО «Гиагинский район»;


2) отделом градостроительства;


3) отделом архитектуры администрации МО «Гиагинский район»;

4) Комитетом имущественных и земельных отношений администрации МО «Гиагинский район»;

5) Республиканская природоохранная прокуратура;

  6) Управление Федерального агентства кадастра объектов недвижимости по Республике Адыгея (Управление Роснедвижимости). 

3. Перечень нормативных правовых актов,

непосредственно регулирующих осуществление муниципального земельного контроля


3.1. Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (принят ГД ФС РФ 19 декабря 2008 года, «Российская газета», № 266, 30 декабря 2008 года, «Собрание законодательства Российской Федерации», 29 декабря 2008 года, № 52 (ч. 1), ст. 6249, «Парламентская газета», № 90, 31 декабря 2008 года);


3.2. приказ Генпрокуратуры России от 27 марта 2009 года № 93 «О реализации Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;


3.3. приказ Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;


3.4. настоящий Административный регламент;


3.5. Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ (принят ГД РФ 28 сентября 2001 года, «Собрание законодательства Российской Федерации, 29 октября 2001 года, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30 октября 2001 года, «Российская газета», № 211-212, 30 октября 2001 года;


3.6. Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
3.7 Устав Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение», принятый Советом народных депутатов Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» решением № 3 от 18.11.2005 г.;


3.8 Положение о муниципальном земельном контроле Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение», утвержденное решением Совета народных депутатов Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» № 10  от 29.03.2007 года;

          3.9 Методические рекомендации по порядку взаимодействия с управлением Федерального агентства недвижимости по Республики Адыгея (управление Роснедвижимости).
4. Субъекты, объекты и предмет муниципального контроля


4.1. Субъектами муниципального земельного контроля (субъект проверки) на территории Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, а также физические лица на территории Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение».

                Объектами при осуществлении муниципального земельного контроля являются земельные участки (в том числе участки лесов, места разведки и добычи общераспространенных полезных ископаемых и т.п.), находящиеся в границах  Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение».


4.2. Предметом муниципального земельного контроля является соблюдение субъектом муниципального земельного контроля выполнения требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель на территории Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение».


4.3. Должностные лица контролирующего органа, осуществляющие муниципальный земельный контроль, проводят контрольные проверки по соблюдению:


1) выполнения требований земельного законодательства об использовании земель по целевому назначению и выполнении обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению;


2) выполнения требований земельного законодательства о недопущении самовольного занятия земельных участков, самовольного обмена земельными участками и использования земельных участков без оформленных на них в установленном порядке правоустанавливающих документов, а также без документов, разрешающих осуществление хозяйственной деятельности;


3) выполнения требований о наличии и сохранности межевых знаков границ земельных участков;

4) выполнения иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель в пределах установленной сферы деятельности. 

5. Перечень необходимых для осуществления муниципального земельного контроля документов, требуемых от юридического лица или  индивидуального предпринимателя


5.1. При подготовке к проведению проверки и проведении проверки должностным лицом, осуществляющим муниципальный земельный контроль, для изучения и анализа запрашиваются у проверяемых организаций или индивидуальных предпринимателей, а также физических лиц следующие документы (надлежащим образом заверенные копии):


1) договор аренды или купли-продажи объекта недвижимости, на котором осуществляется хозяйственная деятельность субъекта муниципального контроля; 


2) учредительные документы организации, документы, подтверждающие регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя, документы, удостоверяющие личность лица, в отношении которого проводится контрольная проверка;


3) доверенность уполномоченного должностного лица, представляющего законные интересы субъекта муниципального контроля;


4) документы об уплате необходимых платежей;


5) согласованные и утвержденные в установленном порядке технические (технологические) проекты, планы и схемы проведения работ;


6) другие документы, относящиеся к предмету проведения контрольной проверки и определенные заданием на проведение контрольной проверки (акты выполненных работ, первичные документы, и прочие).


5.2. В ходе контрольной проверки у субъектов муниципального контроля  запрашиваются необходимые справки и разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проводимой контрольной проверки.


5.3. Документы представляются в виде копий, заверенных печатью и подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, печатью юридического лица и подписью его руководителя, иного должностного лица юридического лица.

6. Сроки осуществления муниципального земельного контроля


6.1. Срок проведения документарной и выездной проверок не может превышать двадцать рабочих дней.


6.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год
.


6.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем контролирующего органа, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, не более чем на пятнадцать часов в отношении микропредприятий.


6.4. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.


6.5. При направлении заявления и копий всех необходимых документов по почте срок муниципальной проверки отсчитывается от даты, указанной в решении о проведении проверки.

7. Основания для приостановления проведения муниципальной проверки,

либо отказа в проведении муниципальной проверки


7.1. Основаниями для приостановления проведения муниципальной проверки являются судебный акт или представление (протест) прокурора.


7.2. Муниципальная проверка не проводится в случае:


1) установления факта проведения проверки соблюдения одних и тех же обязательных требований законодательства в области землепользования в отношении одного юридического лица, физического лица или одного индивидуального предпринимателя другими органами государственного контроля (надзора) либо муниципального контроля;


2) поступления в контролирующий орган обращений и заявлений, не позволяющих установить лицо, их направившее, а также обращений и заявлений, не содержащих сведения о фактах:


- возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуации природного и техногенного характера;


- причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуации природного и техногенного характера;


- нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);


3) решения прокурора об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, физических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся к субъектам малого или среднего предпринимательства.

8. Результаты муниципальной проверки


8.1. Конечным результатом проведения проверки является выявление наличия либо отсутствия факта нарушения требований муниципальных нормативных правовых актов.


8.2. По результатам муниципальной проверки составляется:


-  акт проверки;


- предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, а также физическому лицу об устранении выявленных нарушений в случае выявления нарушений.


8.3. В случае если при проведении проверки установлено, что выявленные нарушения представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, контролирующий орган принимает меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения.

 8.4 В случае если основанием для проведения муниципальной проверки явилось поступившее в контролирующий орган обращение или заявление граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информация от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации (далее – заявитель), по результатам проведения муниципальной проверки заявителю направляется ответ.

Раздел II. Административные процедуры

9. Последовательность административных процедур


9.1. Осуществление муниципального земельного контроля включает в себя следующие административные процедуры:


- составление ежегодного плана проведения плановых проверок;


- приём и регистрация обращений и заявлений;


- подготовка решения о проведении проверки;


- проведение документарной проверки;


- проведение выездной проверки;


- оформление результатов проверки и применение мер, предусмотренных законодательством, в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

10. Составление ежегодного плана проведения плановых проверок


10.1. Основанием для составления ежегодного плана проведения плановых проверок (далее – план проверок), является наступление плановой даты (1 октября) года, предшествующего году проведения плановых проверок.


10.2. В план проверок могут быть включены юридические лица, индивидуальные предприниматели, а также физические лица, в отношении которых установлен факт истечения трех лет со дня:


1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;


2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также физического лица;


3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.


10.3. Руководитель контролирующего органа проверяет обоснованность включения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также физических лиц в проект плана проверок, издает приказ об утверждении плана проверок.


10.4. Утвержденный план проверки и сопроводительное письмо отправляются в органы прокуратуры не позднее 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок.


10.5. При получении информации о согласовании плана проверок из органов прокуратуры специалист, ответственный за составление плана проверок, размещает утвержденный руководителем контролирующего органа и согласованный с органом прокуратуры ежегодный план проведения плановых проверок на официальном сайте Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение».


10.6. Результатом исполнения данной административной процедуры является размещенный в сети «Интернет» план проверок.

11. Приём и регистрация обращений и заявлений


11.1. Основанием для приема и регистрации обращений и заявлений является поступление обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:


1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;


2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;


3) нарушение прав потребителей в случае обращения граждан, права которых нарушены.


11.2. При получении заявлений и обращений по почте специалист, ответственный за их регистрацию, регистрирует поступившие заявления или обращения и представленные документы в соответствии с установленными правилами делопроизводства.


11.3. При личном обращении специалист, ответственный за регистрацию, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, предлагает составить заявление с указанием фактов, указанных в пункте 11.1. настоящего Административного регламента или составляет его самостоятельно со слов заявителя, подтверждая достоверность изложения фактов личной подписью заявителя.


11.4. Специалист, ответственный за регистрацию, проверяет обращения и заявления на соответствие следующим требованиям:


- возможность установления лица, обратившегося в контролирующий орган;


- наличие сведений о фактах, указанных в пункте 11.1. настоящего Административного регламента;


- соответствие предмета обращения полномочиям контролирующего органа.


11.5. При установлении фактов несоответствия обращения и заявления указанным требованиям дальнейшее исполнение процедуры производится в соответствии с регламентом по работе с обращениями граждан.


11.6. Руководитель контролирующего органа (заместитель руководителя контролирующего органа) рассматривает обращения и заявления и назначает специалиста, ответственного за подготовку решения о проведении проверки, и передает ему обращения и заявления.


11.7. Результатом исполнения административной процедуры является поручение руководителя контролирующего органа (заместителя руководителя контролирующего органа) о подготовке решения о проведении проверки.

  11.8. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

12. Подготовка решения о проведении проверки


12.1. Основанием для подготовки решения о проведении проверки являются:


1) наступление даты, на 5 дней предшествующей дате проведения плановой проверки;


2) наступление даты, на 5 дней предшествующей сроку истечения исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, а также физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства;


3) поступление специалисту, ответственному за подготовку решения о проведении проверки, от руководителя контролирующего органа заявления или обращения с поручением о подготовке решения о проведении проверки;


4) поступление специалисту, ответственному за подготовку решения, акта документарной проверки, содержащего сведения о недостаточности информации для произведения оценки соответствия обязательным требованиям от специалиста, ответственного за проведение документарной проверки.


12.2. Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, в случае подготовки решения о проведения внеплановой проверки по основаниям, указанным в подпункте 3 пункта 12.1., по результатам рассмотрения изложенных в заявлении или обращении фактов:


1) устанавливает принадлежность предмета обращения к одному из следующих фактов:


- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;


- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;


- нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).


2) устанавливает необходимость принятия неотложных мер при проведении проверки;


3) устанавливает принадлежность предполагаемого субъекта проверки к:


- юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, относящимся к субъектам малого или среднего предпринимательства;2)


- членам саморегулируемой организации;3)


- физическим лицам.4)


12.3. Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, готовит проект решения о проведении выездной проверки в форме приказа в 4 экземплярах, по типовой форме (приложение № 2):


- при наличии акта документарной проверки, содержащего сведения о недостаточности информации для произведения оценки соответствия обязательным требованиям от специалиста, ответственного за проведение документарной проверки; 


- при установлении предполагаемого причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер; 


- при указании в плане проверок о выездной проверке.


12.4. Во всех остальных случаях специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки готовит проект решения о проведении документарной проверки в форме приказа в 2 экземплярах, по типовой форме (приложение № 2).


12.5. В случае проведения внеплановой выездной проверки специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, готовит проект уведомления субъекту муниципального контроля.


12.6. В случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки на основании поступивших в контролирующий орган обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:


1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;


2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

при условии установления принадлежности субъекта проверки к юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, относящимся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, а также физическим лицам специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, дополнительно готовит проект заявления о согласовании проведения проверки с органом прокуратуры на основании типовой формы (приложение № 3).


12.7. В случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки в отношении юридических лиц, – членов саморегулируемых организаций, специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, дополнительно готовит проект уведомления саморегулируемой организации о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.


12.8. Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверок, передает подготовленные проекты приказа о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем Административном регламенте, – заявления о согласовании с органами прокуратуры руководителю контролирующего органа.


12.9. Руководитель контролирующего органа проверяет обоснованность проекта приказа о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем Административном регламенте, – заявления о согласовании с органами прокуратуры, принимает решение о проведении проверки в форме приказа, заверяя его личной подписью и печатью контролирующего органа, и подписывает (заверяет личной подписью) соответствующие проекты.


12.10. Специалист, ответственный за делопроизводство, направляет субъекту проверки уведомление о принятом решении:


1) в случае проведения внеплановой выездной проверки – не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения проверки любым доступным способом;


2) в случае проведении плановой проверки – не позднее, чем за три рабочих дня до начала проведения проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.


12.11. В случае указанном в пункте 12.6., специалист, ответственный за проведение проверки:


1) формирует пакет документов для направления в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства, в состав которого входит заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, копия приказа руководителя контролирующего органа о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения,


2) передает сформированный пакет документов специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью.


12.12. В случае принятия решения о проведении внеплановой выездной проверки в отношении юридических лиц – членов саморегулируемых организаций, специалист, ответственный за проведение проверки, передает уведомление саморегулируемой организации специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.


12.13. Результатом исполнения настоящей административной процедуры является распоряжение о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем Административном регламенте, также уведомление субъекта проверки, уведомление саморегулируемой организации, заявление о согласовании с органами прокуратуры.


12.14. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 5 рабочих дней.


12.15. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований природоохранного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер контролирующий орган  вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных в подпункте 1 пункта 12.11. настоящего Административного регламента, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. 


12.16. Результатом является решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения, который может быть обжаловано руководителем (заместителем руководителя) контролирующего органа вышестоящему прокурору или в суд.

13. Проведение документарной проверки


13.1. Основанием для начала проведения документарной проверки является получение специалистом, ответственным за проведение проверки, распоряжение о проведении документарной проверки от руководителя, контролирующего органа.


13.2. Специалист, ответственный за проведение проверки, рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также физического лица, имеющиеся в распоряжении контролирующего органа, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя государственного контроля (надзора) либо муниципального контроля.


13.3. В случае, если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки, по форме, приведенной в приложении № 5.


13.4. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении контролирующего органа, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки:


1) готовит в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, заверяя его своей подписью;


2) передает подготовленный запрос специалисту, ответственному за делопроизводство, для отправки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;


3) уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении запроса.


13.5. При поступлении ответа на запрос от субъекта проверки специалист, ответственный за проведение проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности, представленных документов запросу.


13.6. В случае, если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки, по форме, приведенной в приложении № 5.


13.7. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, уже имеющимся у контролирующего органа, специалист, ответственный за проведение проверки:


1) готовит письмо субъекту проверки с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме, заверяя его своей подписью;


2) передает подготовленное письмо специалисту, ответственному за делопроизводство, для отправки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;


3) уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении письма.


13.8. При поступлении пояснений субъекта проверки в письменной форме специалист, ответственный за проведение проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных пояснений для оценки фактов. В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектов проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах, по форме, приведенной в приложении № 5.


13.9. В случае если рассмотренные сведения не позволяют оценить соблюдение субъектов проверки обязательных требований или в случае не поступления в течение 10 рабочих дней ответа на запрос или пояснений в письменной форме от субъекта проверки специалист, ответственный за проведение проверки, готовит акт проверки непосредственно после завершения проверки, содержащий сведения о недостаточности информации для оценки фактов и передает специалисту, ответственному за подготовку решения о проведении проверок, для подготовки решения о проведении внеплановой выездной проверки.


13.10. Результатом исполнения настоящей административной процедуры является акт проверки.

13. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней.

14. Проведение выездной проверки


14.1. Основанием для начала проведения выездной проверки является получение специалистом, ответственным за проведение проверки, распоряжения о проведении плановой выездной проверки от руководителя контролирующего органа, а в отношении субъектов малого или среднего бизнеса в соответствии с законодательством Российской Федерации, также решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. 


14.2. В случае если в распоряжении  о проведении внеплановой выездной проверки устанавливается необходимость принятия неотложных мер в момент совершения нарушений в связи с предполагаемым причинением вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки на момент начала проверки не требуется.


14.3. Специалист, ответственный за проведение проверки, выезжает по месту нахождения юридического лица, физического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя, и (или) по месту фактического осуществления их деятельности. 


14.4. Специалист, ответственный за проведение проверки, предъявляет служебное удостоверение и знакомит под роспись руководителя или иное должностное лицо юридического лица, физическое лицо, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с копией приказа о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, с информацией о контролирующем органе, в целях подтверждения своих полномочий – положением о контролирующем органе, с настоящим Административным регламентом, а в случаях, указанных в настоящем Административном регламенте – также с решением органа прокуратуры о согласовании проведения проверки. 


14.5. Специалист, ответственный за проведение проверки, предлагает руководителю или иному должностному лицу субъекта муниципального земельного контроля предоставить возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые субъектом муниципального земельного контроля при осуществлении своей деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым оборудованию, транспортным средствам и перевозимым ими грузам, иным подобным объектам. 


14.6. Специалист, ответственный за проведение проверки, осуществляет следующие действия:


- рассматривает документы субъекта муниципального земельного контроля;


- обследует используемые субъектом муниципального земельного контроля при осуществлении своей деятельности территории, здания, строения, сооружения, помещения, оборудование, транспортные средств и перевозимые указанными лицами грузы, иные подобные объекты;


- отбирает образцы продукции, объектов окружающей среды, объектов производственной среды, проводит их исследования, испытания;


- проводит экспертизы и расследования, направленные на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований, с фактами причинения вреда, 


14.7. Специалист, ответственный за проведение проверки, не вправе осуществлять следующие действия по:


1) проверке выполнения обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям органа, от имени которых действуют эти должностные лица;


2) осуществлению плановой или внеплановой выездной проверки в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта муниципального контроля, за исключением случая проведения такой проверки по основанию причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;


3) требованию представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;


4) отбору образцов продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;


5) распространению информации, полученной в результате проведения проверки и составляющей государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;


6) превышению установленных сроков проведения проверки;


7) выдаче юридическим лицам, физическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.


14.8. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность субъекта проверки, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и (или) реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, контролирующий орган обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения.


14.9. В случае, если рассмотренные сведения и факты позволяют оценить исполнение субъектов проверки обязательных требований специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после ее завершения.


14.10. В случае, если рассмотренные сведения и факты недостаточны для произведения оценки, специалист, ответственный за проведение проверки, готовит проект приказа о проведении дополнительной экспертизы с привлечением экспертов (экспертных организаций) и продлении сроков проведения проверки и передает его руководителю контролирующего органа для принятия решения. 


14.11. Руководитель контролирующего органа проверяет обоснованность запроса на проведение дополнительной экспертизы и принимает решение о целесообразности (нецелесообразности) проведения дополнительной экспертизы и продлении сроков проведения проверки в форме приказа (в случае целесообразности) и передает специалисту, ответственному за проведение проверки. 


14.12. Специалист, ответственный за проведение проверки:


1) уведомляет субъект муниципального контроля о проведении дополнительной экспертизы и продлении срока проведения проверки под роспись;


2) организует проведение дополнительной экспертизы.


14.13. При поступлении результатов дополнительной экспертизы специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах в срок, не превышающий трех рабочих дней после окончания проведения проверки.


14.14. Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки. 


14.15. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем контролирующего органа, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на 15 часов.

15. Оформление результатов проверки и применение мер, предусмотренных законодательством, в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки


15.1. Основанием для начала оформления результатов проверки, является составление акта проверки.


15.2. Специалист, ответственный за проведение проверки:


1) готовит протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, объяснения физического лица, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований;


2) непосредственно после завершения проверки вручает акт проверки с копиями приложений руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки;


3) осуществляет запись о проведенной проверке в сводном годовом журнале проверок по муниципальному земельному контролю по Муниципальному образованию «Сергиевское сельское поселение»;


4) в случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, передает акт проверки специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления субъекту контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, уведомление о вручении приобщается к экземпляру акта проверки и передается для хранения в деле контролирующего органа.


15.3. В случае, если внеплановая выездная проверка проводилась по согласованию с органом прокуратуры, специалист, ответственный за проведение проверки, передает копию акта проверки специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки.


15.4. При проведении внеплановой выездной проверки и выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований специалист, ответственный за проведение проверки, передает копию акта проверки специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления в саморегулируемую организацию в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки. 


15.5. В случае, если проверка проводилась по фактам, изложенным в обращениях и заявлениях граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, средств массовой информации, специалист, ответственный за проведение проверки, передает копию акта проверки специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления заявителю в течение 5 рабочих дней с составления акта проверки.


15.6. В случае выявления в результате мероприятий по контролю нарушений требований муниципальных нормативных правовых актов должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль, выдают обязательное для исполнения предписание об устранении нарушений законодательства (приложение № 6), выявленных в результате мероприятий по контролю (далее – предписание), и контролируют исполнение указанного предписания. В предписании указываются мероприятия по устранению всех выявленных нарушений, каждое нарушение при этом фиксируется отдельным пунктом предписания.


15.7. Предписание содержит следующие положения:


а) наименование контролирующего органа;


б) дата и место составления предписания;


в) дата и номер акта проверки, на основании которого выдается предписание;


г) фамилия, имя, отчество и должность лица, выдавшего предписание, номер его служебного удостоверения;


д) наименование проверяемого лица, адрес; 


е) содержание предписания (конкретное мероприятие, которое должно быть выполнено проверяемым лицом), срок исполнения, основание выдачи предписания (ссылки на пункты, части статей законов и иных нормативных правовых актов, предусматривающих предписываемую обязанность, а также на пункты договорных соглашений);


ж) подпись должностного лица, выдавшего предписание;


з) сведения о вручении копии предписания лицу, которому выдано предписание, его уполномоченному представителю, их подписи, расшифровка подписей, дата вручения либо отметка о направлении предписания посредством почтовой связи. 


15.8. Исполнение предписания может быть подтверждено контрольной проверкой.


15.9. При выявлении в ходе контрольной проверки нарушений требований муниципальных нормативных правовых актов, за которые предусмотрена административная ответственность, и при отсутствии необходимости проведения административного расследования, уполномоченным должностным лицом составляется протокол об административном правонарушении. 


15.10. Результатом исполнения настоящей административной процедуры является уведомление субъекта проверки о результатах проверки, а в указанных в настоящем Административном регламенте случаях – уведомление органа прокуратуры, саморегулируемой организации, заявителя о результатах проверки, а также выдача субъекту проверки предписания об устранении выявленных нарушений.

16. Ответственность при осуществлении муниципального земельного контроля


16.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению муниципального земельного контроля, осуществляется руководителем контролирующего органа.


16.2. Специалисты контролирующего органа, ответственные за осуществление муниципального земельного контроля, несут персональную ответственность за соблюдение порядка его осуществления. Персональная ответственность закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

17. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений контролирующего органа


17.1. Действия (бездействие) и (или) решения должностных лиц контролирующего органа, осуществляемые (принятые) в рамках осуществления муниципального земельного контроля, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в соответствии с законодательством Российской Федерации.


17.2. Обжалование действий (бездействий) и (или) решений должностных лиц контролирующего органа может осуществляться путем направления письменной жалобы руководителю контролирующего органа.


17.3. Жалоба на действия (бездействие) и (или) решения должностных лиц контролирующего органа должна содержать:


1) наименование должности, фамилию, имя и отчество уполномоченного должностного лица, действие (бездействие) которого обжалуется;


2) фамилию, имя, отчество или наименование лица, подающего жалобу, его место жительства или место нахождения;


3) существо обжалуемого действия (бездействия) со ссылкой на нормы права, которые нарушаются обжалуемыми действиями (бездействием) должностного лица;


4) подпись лица, подавшего жалобу – при письменном обращении.


17.4. Рассмотрение жалоб на действия (бездействия) должностных лиц осуществляется в течение 30 дней с момента поступления их в контролирующий орган. 


17.5. В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении служебного расследования в отношении лица, чьи действия (бездействие) обжалованы, направлении контролирующим органом запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов) руководитель контролирующего органа вправе продлить срок рассмотрения жалобы, но не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока рассмотрения заявителя. 


17.6. Рассмотрение жалобы на решения должностных лиц контролирующего органа осуществляется руководителем контролирующего органа в течение 10 дней с момента ее поступления. 


17.7. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то руководителем контролирующего органа принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, чьи действия (бездействие) либо решения были обжалованы. 


17.8. Заявителю жалобы в течение 10 дней направляется сообщение о принятом в результате рассмотрения жалобы решении. В случае, если жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение с указанием причин, почему она признана необоснованной. 


17.9. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные на них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 


17.10. Письменные обращения, в которых содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, могут быть оставлены без ответа по существу поставленных в них вопросов и направлены в прокуратуру для принятия соответствующих мер. 


17.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению). 


17.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель контролирующего органа  вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. 


17.13. Решения контролирующего органа, принятые в рамках осуществления муниципального земельного контроля, могут быть обжалованы в суды или арбитражные суды в соответствии с их полномочиями и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

                                                                                                 Приложение 1                                                              к административному регламенту 

                                                         по осуществлению проверок в рамках

                                                        муниципального земельного контроля

                                                      на территории Муниципального образования

«Сергиевское сельское поселение»                                                   утвержденному Постановлением 

                                                    от 07.11.2012 года № 77
	Должность / ФИО
	Адрес, электронный адрес
	Телефон/факс

	
	
	

	
	
	


Приложение 2

к Административному регламенту

по осуществлению проверок в рамках
муниципального земельного контроля

на территории Муниципального образования

«Сергиевское сельское поселение»

утвержденному Постановлением от 07.11.2012 года № 77
Муниципальное образование «Сергиевское сельское поселение»

(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного

   им органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль)

                           РАСПОРЯЖЕНИЕ

           о проведении проверки соблюдения земельного

                         законодательства

"__" ____________ 20__ г.                                                        № _________________

________________________________________________________________________

 (руководитель органа местного самоуправления или уполномоченного им органа)

__________________________________________, руководствуясь ст. 72 Земельного

кодекса РФ, рассмотрев:

________________________________________________________________________

 (рассмотренные материалы и кем представлены)

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

                          РАСПОРЯДИЛСЯ:

направить _______________________________________________________________

(Ф.И.О. инспектора по использованию и охране земель)

_________________________________________________________________________

для проведения проверки соблюдения земельного законодательства __________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального

__________________________________________________________________                         (предпринимателя, должностного или физического лица)

_________________________________________________________________________

на земельном участке, расположенном по адресу: __________________________________________________________________________

площадью _________ кв. м __________________________________________________

_________________________________________________________________________

(сведения о земельном участке: вид разрешенного использования,

_________________________________________________________________________

кадастровый номер, вид права, правоустанавливающие

_________________________________________________________________________

(правоудостоверяющие) документы)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Дата начала проверки     "__" ___________ 20_ г.

Дата окончания проверки  "__" ___________ 20_ г.

                                   ___________ ___________________

                                    (подпись)       (Ф.И.О.)

Приложение 3

к Административному регламенту

по осуществлению проверок в рамках

муниципального земельного контроля

на территории Муниципального образования

«Сергиевское сельское поселение»

утвержденному Постановлением от 07.11.2012 года № 77
В________________________________

(наименование органа прокуратуры)

от_______________________________

(наименование органа муниципального контроля  с указанием юридического адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании органом муниципального земельного контроля с органом прокуратуры

проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального

предпринимателя, относящихся к субъектам малого или среднего предпринимательства


В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласовать проведение внеплановой выездной проверки в отношении 

__________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________;

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика; номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Основание проведения проверки:  _________________________________________________
(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Дата начала проведения проверки: «____» __________ 20__ года.

Время начала проведения проверки: «____» __________ 20__ года.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Приложения:_______________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)

________________________          ________________      __________________________________
            (наименование должностного лица)                 (подпись)                 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется))


 

   

М.П.

Дата и время составления документа: ___________________________________

Приложение 5

к Административному регламенту

по осуществлению проверок в рамках
муниципального земельного контроля

на территории Муниципального образования

«Сергиевское сельское поселение»

утвержденному Постановлением от 07.11.2012 года № 77
________________________                                                      «___» _______________20 ___г.

                       (место оставления акта)                                                                                                                               (дата составления)










        ______________________________________









                                            (время составление акта)

Акт проверки

соблюдения земельного законодательства

№ ________________

«__» ________ 20__ г. 

по адресу: ________________________________________________________________

 
                                                         (место проведения проверки)

На основании:______________________________________________________________  ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(вид документа с указанием реквизитов  (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное  наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, физического лица)

Продолжительность проверки:

______________________________________________________________________________

Акт составлен:

______________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:__________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого  или среднего предпринимательства)

Лицо (а), проводившие проверку:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должность экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица  (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя  индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:


выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)


выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

нарушений не выявлено

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

____________________________                                   _________________________________

(подпись проверяющего)                                           (подпись уполномоченного представителя юридического   








лица, индивидуального предпринимателя                                                                

                                                                                               его уполномоченного лица, физического лица)

Прилагаемые документы:

______________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:
_____________________________________________________________________________






         ______________________________________________________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):







_______________________________________________







_______________________________________________    

               фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется),              

                                                                                                должность                         руководителя, иного

должностного лица или уполномоченного      представителя  юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица)

«___» ________________20__г.___________                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                                                                                (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

______________________________________________________________________________

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение 6

к Административному регламенту

по осуществлению проверок в рамках

муниципального земельного контроля

на территории Муниципального образования

«Сергиевское сельское поселение»

утвержденному Постановлением от 07.11.2012 года № 77
ПРЕДПИСАНИЕ № ___

об устранении нарушений

«__»_______________20__г.                                                           ____________________

                                                                                                                                                                 (место составления)

На основании акта проверки соблюдения требований муниципальных правовых актов от «__» ___________ 20__г. № _____________(протокола об административном правонарушении от «__» ___________ 20__г. № ____________), руководствуясь статьей ____(ссылка на нормативный акт, который нарушен), Положением о _______________ контролирующем органе муниципального образования Костромской области, утвержденном _________________, на основании Административного регламента

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, номер служебного удостоверения)

ПРЕДПИСЫВАЮ:

Кому: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., гражданина (индивидуального предпринимателя) или наименование юридического лица, которому выдается предписание)

	№

п/п


	Содержание предписания


	Срок выполнения
	Основание(я) вынесения предписания

	1.
	2.
	3.
	4.

	                                                                     Сфера нарушения

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


Предписание может быть обжаловано в установленном законом порядке. Обжалование не приостанавливает исполнение настоящего предписания.


Лицо, которому выдано предписание, обязано направить информацию о выполнении пунктов настоящего предписания, согласованную с __________________, в

_____________________________________________________________________________________

(орган, регулирующий данную сферу деятельности)

контролирующий орган муниципального образования Костромской области не позднее 3 календарных дней по истечении срока выполнения соответствующих пунктов предписания.

Должность                                                                                                   ___________________ФИО                                                                ___________________

(подпись)

М.П.

Предписание вручил 

_________________/ _______________________ /                       _________________

  
(должность)                                    (дата, подпись)                                                            (фамилия, инициалы)

Отправлено почтой, заказным письмом с уведомлением о вручении «__» _____________20 __г.

Приложение 7

к Административному регламенту

по осуществлению проверок в рамках

муниципального земельного контроля

на территории Муниципального образования

«Сергиевское сельское поселение»

утвержденному Постановлением от 07.11.2012 года № 77
Блок - схема

исполнения муниципальной функции






































Обращения, заявления о фактах возникновения угрозы причинения вреда окружающей среде








Поручение 








Приказ об утверждении плана проведения  проверок





Подготовка решения о проведении проверки





Согласование плана проверок с органами прокуратуры





Размещение плана проверок на сайте 





Составление ежегодного плана 


проведения проверок





Приказ о проведении проверки





Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры





Разрешение органов прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки





Проведение проверки





Проведение документарной проверки





Оформление результатов проверки





Уведомление субъекта проверки о проведенной проверке





Вручение под роспись 


акта проверки, предписания 

















Направление акта проверки, предписания почтой





о проведении плановой проверки





о проведении внеплановой проверки





проверка исполнения предписания





проверка по обращению, заявлению граждан





уведомление о проведении проверки





Решение об отказе в проведении внеплановой выездной проверки





Проверка не проводится





Проведение выездной проверки





Направление копии акта проверки в органы прокуратуры  если ранее было получено решение о проведении внеплановой выездной проверке





Акт проверки





Предписание – в случае если выявлены нарушения








�	  В рамках настоящего Административного регламента приведенные понятия определяются статьей 13 ФЗ от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав ЮЛ и ИП при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».


2	) В рамках настоящего регламента приведённые понятия определяются статьёй 3 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».


3	) В рамках настоящего регламента приведённое понятие определяется статьёй 3 Федерального закона от 01 декабря 2007 года № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях».


4	) В рамках настоящего регламента приведённое понятие определяется Гражданским кодексом Российской Федерации.
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