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АДЫГЭ РЕСПУБЛИК
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385637, с. Сергиевскэр,

ул. Первомайснэр, 10,  тел.9-35-43


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23.11.2012 г. 




№ 92



с. Сергиевское
Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительного
плана земельного участка в виде отдельного документа»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Градостроительным кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 года № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка», Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11 августа 2006 года № 93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка», постановлением главы муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» № 21 от 02.04.2012 года «О порядке разработки и утверждении Административных регламентов исполнения муниципальных функций (оказания муниципальных услуг) в администрации муниципального образования «Сергиевское сельское поселение», руководствуясь Уставом муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»,
постановляю:
1.
Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа» (прилагается).
2. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте муниципального образования «Сергиевское сельское поселение».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста по работе с населением Грунева В. М.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

Глава муниципального образования

«Сергиевское сельское поселение»





В. Н. Шульцев
ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению Главы муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» от   23.11.2012 г. № 92
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
((Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа (далее — муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.
Административный регламент разработан на основании:
1. Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2. постановления Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)».
1.2. Предоставление муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;
Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 136-Ф3 «Земельный кодекс Российской Федерации»;
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 года № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 13 февраля 2006 года № 83 «Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения»;
Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11 августа 2006 года № 93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка».
1.3. Муниципальную услугу по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа предоставляет отдел архитектуры и градостроительства администрации Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» Гиагинского района.

1.4. Заявителем или получателем настоящей муниципальной услуги являются:
юридическое или физическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта, в том числе представитель указанных лиц (далее - представитель), действующих на основании оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению муниципальной услуги.
1.5. В настоящем административном регламенте используются следующие определения:
1) Градостроительный план земельного участка - самостоятельный либо входящий в состав проекта межевания территории документ, соответствующий требованиям ст.44 Градостроительного кодекса Российской Федерации, являющейся обязательным основанием для подготовки проектной документации, выдачи разрешения на строительства и выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
2) Объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;
3) Застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.2. Подготовка градостроительного плана земельного участка осуществляется отделом архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» на основании заявления физического или юридического лица на подготовку и выдачу градостроительного плана земельного участка.
2.3.
Для подготовки градостроительного плана земельного
участка в администрацию муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» направляется заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка (по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту]. К заявлению прилагаются следующие документы:
1] Правоустанавливающие документы на земельный участок;
2] Кадастровый паспорт земельного участка;
3] Геодезическая съемка земельного участка в масштабе М 1:500;
4) Технические условия на подключения к сетям нженерного обеспечения;
5] Технический паспорт на строения и сооружения но земельном участке (при их наличии].
2.4.
График приема получателей муниципальной услуги в отделе архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»:
Понедельник
8-00- 17-00 (перерыв 12-00-13-00]
Вторник
8-00- 17-00 (перерыв ] 2-00- ] 3-00]
Среда
8-00- 17-00 (перерыв 12-00-13-00]
Четверг
8-00-17-00 (перерыв ] 2-00-13-00]
Пятница
8-00- 17-00 (перерыв 12-00-13-00]
2.5.
Информация по предоставлению муниципальной услуги размещается на информационном стенде отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Сергиевское сельское поселение».
2.6. Получение заинтересованным лицом консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону, посредством письменных обращений по почте.
2.7. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
2.8. При консультировании по телефону должностное лицо должно назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа, в которое обратилось заинтересованное лицо, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.
2.9. При консультировании посредством индивидуального устного информирования, должностное лицо дает гражданину полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы.
2.10. При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы.
2.11. В размещаемой информации по процедуре предоставления муниципальной услуги должны быть представлены следующие материалы:
место нахождения, график приема получателей муниципальной услуги, номера телефонов для справок;
перечень, названия и формы источники происхождения документов, требуемых с заявителя при оказании муниципальной услуги;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования действия (бездействия) и решений,  осуществляемых (принятых) должностными лицами в рамках предоставления услуги.
2.12. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги, включая все условия и максимально допустимые сроки:
2.13. Администрация муниципального образования в течение тридцати дней со дня получения заявления о подготовке и выдачи градостроительного плана земельного участка организует:
проведение регистрации заявления;
подготовку градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа либо отказа в подготовке с указанием причин;
утверждение и выдачу градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа.
2.14. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми документами Республики Адыгея:
отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» осуществляет подготовку, утверждение и выдачу градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа без взимания платы;
в течение семи дней со дня утверждения градостроительного плана земельного участка отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» направляет копию градостроительного плана земельного участка в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности администрации муниципального образования «Гиагинский район».
3. Административные процедуры
3.1.
Юридическим фактом, служащим основанием для начала подготовки градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа, является подача юридическим лицом или физическим лицом, в том числе представителем, заявления о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка.
3.2.
Должностными лицами, ответственными за подготовку и выдачу градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа, являются сотрудники отдела архитектуры и градостроительства администрации Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» сельского поселения, в должностные обязанности которых в соответствии с их должностными инструкциями входит выполнение соответствующих функций.
3.3. В составе градостроительного плана земельного участка указываются сведения, предусмотренные частью 3 статьи 44 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
3.4. Отдел архитектуры и градостроительства администрации Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» в течение тридцати дней со дня получения заявления о подготовке и выдачи градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа организует:
проведение регистрации заявления;
подготовку градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа либо отказа в подготовке с указанием причин;
утверждение и выдачу градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа.
3.5. Градостроительный план земельного участка в виде отдельного документа изготавливается в трех экземплярах. После принятия администрацией Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» муниципального правового акта об утверждении градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа два экземпляра градостроительного плана земельного участка (с муниципальным правовым актом) на бумажном носителе выдается заявителю либо представителю. Третий экземпляр на бумажном носителе направляется в течение семи дней в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности администрации муниципального образования «Гиагинский район».
3.6. Заявитель, получатель (представитель) муниципальной услуги может обратиться в орган местного самоуправления муниципального образования с заявлением и жалобой (долее также - обращение) на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействия) должностного лица администрации Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение».
3.7. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц администрации Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение», не могут направляться указанным должностным лицом для рассмотрения и (или) ответа.
3.8. В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения администрацией Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение», получатель услуги имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.
3.9.
Заявитель может обратиться с обращением в письменной форме или в форме устного личного обращения к должностному лицу в часы приема.
3.10.
Письменная жалоба (обращение) должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) фамилию, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
полное наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество руководителя юридического лица или фамилию, имя, отчество физического лица;
место нахождения юридического или физического лицо, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
существо обжалуемого действия (бездействия) и решения;
личную подпись руководителя обратившегося юридического лица или физического лица и дату.
Дополнительно могут быть указаны:
причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением;
обстоятельства, на основании которых автор обращения считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения;
иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить;
копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.
3.11. Письменное обращение может быть направлено по почте или передано в приемную администрации Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение».
3.12. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в приемной администрации Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение».

3.13. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.
3.14. Ответ на обращение подготавливается и направляется заявителю в срок до 30 дней со дня регистрации обращения. При необходимости срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.
3.15. В случае необходимости в целях рассмотрения обращений администрацией Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение», по распоряжению главы создаются Комиссии по рассмотрению обращений (далее -Комиссия), утверждаются положения и состав их членов, а также порядок рассмотрения обращений.
3.16. Комиссия осуществляет объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием направившего его лица.
3.17. Рассмотрение обращения проходит в рамках заседания Комиссии, по результатам которого оформляется акт Комиссии, направленный но принятие мер по устранению нарушений и восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов получателя муниципальной услуги, либо содержащее мотивированный отказ в удовлетворении обращения. Комиссией может быть принято решение о направлении обращения на рассмотрение в вышестоящий орган или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.
3.18. Копия акта Комиссии, подготовленного по результатам рассмотрения обращения, подписанная руководителем соответствующего органа либо уполномоченным на то лицом, направляется в течение пяти рабочих дней лицу, которое с ним обратилось.
3.19.
Ответ на обращение не дается в следующих случаях:
в случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
в случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, но который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями в орган местного самоуправления муниципального образования, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, о чем заявитель, направивший обращение, уведомляется;
в случае если в обращении обжалуется судебное решение (оно возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);
в случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).
3.20.
Письменное обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, отнесенные к компетенции администрации Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение», приняты необходимые меры для подготовки исчерпывающего ответа и заявителю дон обоснованный ответ.
3.21. Порядок подачи и рассмотрения личного обращения:
1) Личный прием заявителей осуществляется в приемные дни должностным лицом администрации Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение».
2) В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дон устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
3) В случае если во время приема заявителя решение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение, которое после регистрации подлежит рассмотрению в течении 30 дней.
4) При повторном обращении дополнительное рассмотрение разрешенных обращений заявителей проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся решения вопроса, вызывающего указанные обращения.
3.22. Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в оказании муниципальной услуги, в судебном порядке.
3.23. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
3.24. Получатели муниципальной услуги могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и нарушении ими положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по почте органов, участвующих в оказании муниципальной услуги. При этом сообщение получателя муниципальной услуги должно содержать следующую информацию:
наименование юридического лица с указанием юридического адреса, которым подается сообщение, фамилию, имя, отчество руководителя или фамилию, имя, отчество физического лица;
наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы получателя муниципальной услуги;
существо нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
сведения о способе информирования получателя муниципальной услуги о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги
4.1. Контроль за соблюдением органами местного самоуправления Республики Адыгея законодательства о градостроительной деятельности с правом направления предписаний об устранении выявленных нарушений, осуществляет Комитет по архитектуре и градостроительству Республики Адыгея (долее - Комитет) в соответствии со статьей 8.1  Градостроительного кодекса Российской Федерации.
4.2. Осуществление государственного контроля комитетом включает в себя следующие административные процедуры:
4.2.1. Проведение проверки соблюдения органами местного самоуправления и подведомственными им организациями законодательство о градостроительной деятельности.
4.2.2. Проведение анализа муниципальных правовых актов, документов, материалов и сведений в сфере градостроительной деятельности.
Анализ осуществляется посредством изучения муниципальных правовых актов, документов, материалов и сведений, предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края по запросу департамента и управлений департамента соответствующих муниципальных образований,
4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется уполномоченным должностным лицом администрации Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение», курирующим вопросы в сфере архитектуры и градостроительства.
4.4. Должностные лица администрации Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение», ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, в соответствии с действующем законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного
плана земельного участка в виде отдельного документа»
Форма заявления о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа
Главе Муниципального образования «Сергиевское сельское поселение» от ________________________________________
________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)
Адрес проживания ______________________
_______________________________________

_______________________________________________________

Телефон _______________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас подготовить и выдать градостроительный план земельного участка расположенного по адресу: ___________________________________
________________________________________________________________
(кадастровый номер), ____________________________________________________
для размещения __________________________________________________
«
»
2 О
год
____________________

______________________
(подпись)
(ФИО)
_1102834086

