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	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА АДЫГЕЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СЕРГИЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

385637, с. Сергиевское, ул. Первомайская, 10, тел.9-35-43; amossp@mail.ru
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	Российскэ Федерацие

АДЫГЭ РЕСПУБЛИК

Муниципальнэ образованиеу «Сергиевскэ къоджэ псэупIэм иадминистрацие

385637, с. Сергиевскэр,

ул. Первомайснэр, 10,  тел.9-35-43


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 26.11.2012 г. 



№ 96


с. Сергиевское
Об утверждении Реестра муниципальных услуг  и Таблицы  межведомственных и (или) межуровневых взаимодействий по муниципальным услугам, предоставляемым

Администрацией муниципального образования «Сергиевское  сельское поселение»

 Гиагинского района Республики Адыгея

   В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральный закон от 6.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом муниципального образования «Сергиевское  сельское поселение»
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

 

1.  Утвердить Реестр муниципальных услуг предоставляемых администрацией муниципального образования «Сергиевское  сельское поселение» (Приложение №1).

2. Утвердить Таблицу межведомственных и (или) межуровневых взаимодействий по муниципальным услугам, предоставляемым Администрацией муниципального образования «Сергиевское  сельское поселение» (приложение № 2)
3. Разместить Реестр муниципальных услуг и Таблицу межведомственных и (или) межуровневых взаимодействий по муниципальным услугам, предоставляемым Администрацией муниципального образования «Сергиевское  сельское поселение» на официальном сайте администрации муниципального образования «Сергиевское  сельское поселение»
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста по работе с населением Грунева В. М.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

Глава муниципального образования

«Сергиевское сельское поселение»





В. Н. Шульцев

Реестр
муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального образования

«Сергиевское сельское поселение»
	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Содержание (результат) муниципальной услуги
	Основание для оказания услуги
	Вид услуги (платная

/бесплатная)
	НПА, регламентирующий предоставления услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	Предоставление информации о деятельности Администрации Сергиевского  сельского поселения
	Информация о деятельности Администрации Сергиевского сельского поселения
	1. Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных и органов местного самоуправления» 


	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	2. 
	Предоставление конкурсной документации, документации об аукционе при размещении муниципального заказа Сергиевского сельского поселения
	Предоставление конкурсной документации, документации об аукционе при размещении муниципального заказа Сергиевского сельского поселения
	Федеральный закон от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;


	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	3. 
	Совершение нотариальных действий, выдача дубликатов завещания  имущества
	Доверенность, завещание
	п.3, статьи 14.1 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» № 75 от 07.11.2012 г.

	4. 
	Осуществление первичного воинского учёта на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	
	п.8, ч.1, статьи 14.1 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №


	5. 
	Перевод (отказ в переводе) жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) помещения
	уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)
	Конституция Российской Федерации;

Пункт 6 статьи 14 Жилищного кодекса Российской Федерации
Градостроительный кодекс Российской Федерации;   

п. 20 ч.1 ст. 14, п. 26 ч.1 ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 2.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;
Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	6. 
	Осуществление муниципального земельного контроля
	Предписание о нецелевом использовании земли
	Земельный кодекс РФ 
Подпункт 26 части 1 статьи 16
 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» № 77 от 07.11.2012 г.

	7. 
	Изменение вида разрешенного использования объекта капитального строительства и земельного участка
	НПА об изменении вида разрешенного использования объекта капитального строительства и земельного участка
	Ст. 8 Земельного кодекса Российской Федерации; ст. 2 Федерального закона от 21.12.2004 № 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую"; 

п. 3 ч.1 ст. 14, п. 3 ч.1 ст. 15, п. 3 ч.1 ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	8. 
	Присвоение (уточнение) адресов объектам недвижимого имущества
	Постановление о присвоении адреса объекту недвижимого имущества (земельным участкам, домовладению, объекту капитального строительства)
	Жилищный кодекс Российской Федерации; 

Градостроительный кодекс Российской Федерации; 

П. 21 ч.1 ст. 14, п. 27 ч.1 ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» № 76 от 07.11.2012 г.

	9. 
	Предоставление в аренду муниципального имущества
	Договор аренды
	Ст. 19 Жилищного кодекса Российской Федерации; 
Ст. 28, 29, 30, 32 Земельного кодекса Российской Федерации; 

п. 3 ч.1 ст. 14, п. 3 ч.1 ст. 15, п. 3 ч.1 ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	10. 
	Консультация граждан по вопросам земельно-имущественных отношений
	Предоставление информации
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»,
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	11. 
	Предоставление муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование через торги (без торгов)
	Договор аренды муниципального имущества
	Ст. 19 Жилищного кодекса Российской Федерации; 
Ст. 28, 29, 30, 32 Земельного кодекса Российской Федерации; 

Федеральный закон от 26.07.2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»

п. 3 ч.1 ст. 14, п. 3 ч.1 ст. 15, п. 3 ч.1 ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	12. 
	Проведение обследования жилищно-бытовых условий
	акт обследования и заключение межведомственной комиссии.
	Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 188-ФЗ;

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	13. 
	Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности
	Выписка из реестра муниципального имущества
	1. Федеральный закон от 21.07.1997 г № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»

2. Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
Положение о Порядке управления, распоряжения муниципальной собственностью в муниципальном образовании «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	14. 
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду
	Предоставление информации
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»,
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	15. 
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Уведомление о постановке на учет
	Конституция Российской Федерации;

 Жилищный кодекс Российской Федерации; 

Градостроительный кодекс Российской Федерации;   

Федеральный закон от 2.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Пункт 6 части 1 статьи 14, пункт 6 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	16. 
	Учет граждан отдельных категорий в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
	
	Пункт 6 части 1 статьи 14, пункт 6 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	17. 
	Предоставление архивных справок, выписок, копий архивных документов, копий правовых актов администрации Сергиевского сельского поселения
	Копия, справка, выписка
	ст. 4 Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

п. 17 ч.1 ст. 14, п. 16 ч.1 ст. 15, п. 22 ч.1 ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»

	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	18. 
	Выдача справок, выписок из похозяйственной книги, выдача выписок из архивных документов, подтверждающих право на владение землёй
	Архивная копия, справка, выписка
	Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 2.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный законом от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»,

ст. 4 Федерального закона от 22.10.2004 г.  № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

п. 17 ч.1 ст. 14, п. 16 ч.1 ст. 15, п. 22 ч.1 ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»

	бесплатная
	Постановления Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» № 73 от 06.11.2012 г.; № 78-80 от 07.11.2012 г.

	19. 
	Признание помещений жилого фонда, независимо от формы собственности, жилыми помещениями, пригодными (непригодными) для проживания граждан, многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции
	Результатом предоставления муниципальной услуги является акт обследования и заключение межведомственной комиссии о:

·      признании жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания, в том числе при наличии признаков разрушения жилого помещения;

·      признании жилого дома (многоквартирного дома) аварийным и подлежащим сносу;

·      признании жилого дома (многоквартирного дома) аварийным и подлежащим реконструкции.


	·      Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004г. № 188-ФЗ;

·      Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

·      Постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006года №47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;


	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	20. 
	Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения
	
	Пункт 9 части 1 статьи 14 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	21. 
	Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах  населенных пунктов поселения
	
	Пункт 5 части 1 статьи 14, пункт 5 части 1 статьи 15, пункт 5 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	22. 
	Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий
	физкультурно-массовые и спортивные мероприятия
	Пункт 14 части 1 статьи 14, пункт 26 статьи 15, пункт 19 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	23. 
	Предоставление и информирование культурно-досуговых услуг 
	Информация о культурно-досуговых услугах
	Пункт 12 части 1 статьи 14 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	24. 
	Хранение, комплектование (формирование), учёт и использование архивных документов и архивных фондов
	
	Федеральный закон «Об архивном деле в РФ» от 22.10.2004 № 125-ФЗ

Статья 14 Жилищного кодекса Российской Федерации, 

Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» № 74 от 06.11.2012 г.

	25. 
	Рассмотрение обращений граждан и юридических лиц и оказание консультационной помощи в администрации сельского поселения
	Прием и регистрация обращений от граждан и юридических лиц;
Направление обращений на рассмотрение;

Рассмотрение обращений Продление срока рассмотрения обращений; 

Оформление ответа на обращение;

Предоставление справочной информации о ходе рассмотрения письменных обращений граждан и юридических лиц;

Отправка ответов на контрольные обращения;

Контроль за исполнением обращений граждан и юридических лиц.
	Гражданский кодекс Российской Федерации (Ч.1);

Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральный закон от 17.01.1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»

Постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)».
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	26. 
	Организация аварийно-спасательных мер и мероприятий, проведение мероприятий профилактического характера в сельском поселении
	
	Пункт 23 части 1 статьи 14 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	27. 
	Организация ритуальных услуг в пределах гарантированного перечня и содержание мест захоронения
	Ритуальные услуги по захоронению
	Пункт 22 части 1 статьи 14, пункт 17 части 1 статьи 15, пункт 23 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

Федеральный закон от 12.01.1996 г. № 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле";

Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	28. 
	Организация мероприятий по работе с молодежью
	
	Пункт 30 части 1 статьи 14, пункт 27 части 1 статьи 15,  пункт  34 части 1 статьи 16  Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	29. 
	Содержание и уборка улиц, парков, скверов, спортивных и детских площадок, памятников, уборка мусора.
	Содержание и уборка улиц, парков, скверов, спортивных и детских площадок, памятников, уборка мусора.
	Пункт 19 части 1 статьи 14,

пункт 14 части 1 статьи 15,

пункт 24 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Правила благоустройства, санитарного содержания и озеленения  населенных пунктов муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	30. 
	Организация уличного освещения на территории сельского поселения 
	
	Пункт 4 части 1 статьи 14,

пункт 4 части 1 статьи 15,

пункт 4 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	31. 
	Организация мероприятий в области коммунального хозяйства
	
	Пункт 18 части 1 статьи 14,

пункт 14 части 1 статьи 15,

пункт 24 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» №

	32. 
	Предоставление библиотечных услуг

	
	Пункт 11 части 1 статьи 14, пункт 19 части 1 статьи 15, пункт 16 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	бесплатная
	Постановление Главы муниципального образование «Сергиевское сельское поселение» № 83 от 14.11.2012 г.

	33. 
	Выдача градостроительных планов земельных участков
	Градостроительный план
	Ст. 8, 44, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

п. 20 ч.1 ст. 14, п. 26 ч.1 ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	
	

	34. 
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	
	Пункт 7 статьи 14 Жилищного кодекса Российской Федерации 
п. 20 ч.1 ст. 14, п. 26 ч.1 ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	
	

	35. 
	Организация установления, прекращения, приостановления, возобновления, расчета, перерасчета и выплаты пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим муниципальные должности
	
	Ст. 24 Федерального закона от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»

Ст. 42 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Ст. 7 Федерального закона от 15 12.2001 г. № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации», Устав муниципального образования «Сергиевское сельское поселение»
	
	


Таблица межведомственных и (или) межуровневых взаимодействий по муниципальным услугам, предоставляемым

Администрацией МО «Сергиевское  сельское поселение» Гиагинского района Республики Адыгея

	№ п/п
	Название документа, необходимого для предоставления услуги (с указанием всех возможных видов документов (сведений), входящих в группу документов)
	Нормативный правовой акт, закрепляющий требование предоставления документа (статья, пункт)
	Источник получения документа
	Способ предоставления документа для оказания услуги

(предоставляется заявителем,

предоставляется в режиме межведомственного взаимодействия)
	Обоснование выбора способа предоставления


	Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания


	1.
	Заявление
	Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 г. 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
	Заявитель


	Предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично представляемых заявителем

	2.
	Копия договора найма на жилое помещение
	Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 г. 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
	Гиагинским филиалом ФГУ «Ростехинвентаризация» Федеральное БТИ.


	Предоставляется заявителем или  межведомственным

взаимодействием
	Документ содержит информацию, которая не находится  в распоряжении администрации МО «Сергиевское сельское поселение»

	Прием  документов, необходимых для согласования перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, а также выдача соответствующих решений о переводе или об отказе в переводе

	1.
	Заявление 
	подп. 1 ч. 1 ст. 23 Жилищный кодекс РФ
	Заявитель 
	Предоставляется заявителем
	Документ оформляется лично заявителем

	2.
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение:

Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение:                              - Договоры и другие сделки отчуждения недвижимости (купля-продажа, дарение, мена, пожизненное содержание с иждивением, отступное, приватизация, определение долей, раздел имущества), надлежащим образом оформленные, а в установленных случаях и зарегистрированные как сделки; 

- акты ввода завершенного строительством объекта в эксплуатацию, утвержденные органами государственной власти или местного самоуправления, организациями и ведомствами;

- решения судов в отношении прав на недвижимость, вступившие в законную силу, постановления апелляционной, кассационной и надзорной инстанций , мировое соглашение;
	подп. 2 ч. 1 ст. 23 Жилищный кодекс РФ
	Заявитель 

Орган кадастрового учета (Росреестр, территориальный орган 

ОМСУ выдавший акт ввода завершенного  строительством объекта в эксплуатацию


	Предоставляется заявителем или межведомственным

взаимодействием
	Правоустанавливающие документы, права на которые не зарегистрированы в ЕГРП  предоставляются заявителем самостоятельно (п.15 ч.6 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ)

Документы предоставляются указанным органом  только в том случае, если соответствующие права зарегистрированы в установленном порядке

	3.
	План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения)
	подп. 3 ч. 1 ст. 23 Жилищный кодекс РФ
	Заявитель 

Гиагинским филиалом ФГУ «Ростехинвентаризация» Федеральное БТИ.
	Предоставляется заявителем или межведомственным

взаимодействием
	Документ содержит информацию, которая не находится  в распоряжении администрации МО «Сергиевское сельское поселение»

	4.
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки  переводимого помещения
	подп. 5 ч. 1 ст. 23 Жилищный кодекс РФ
	Заявитель 
	Предоставляется заявителем
	Заявитель самостоятельно  заказывает проект в проектной организации

	             Присвоение адреса объекту недвижимого имущества (земельным участкам, домовладению, объекту капитального строительства)

	1.
	Заявление
	Жилищный кодекс Российской Федерации; 

Градостроительный кодекс Российской Федерации;   

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


	Заявитель
	Предъявляется заявителем
	Документ оформляется лично заявителем  (услуга носит заявительный характер)

	2.
	Правоустанавливающие документы на объект недвижимости:

- акты, изданные ОГВ или ОМСУ в рамках их компетенции и в порядке, который установлен законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;

- договоры и другие сделки в отношении недвижимого имущества, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте расположения объектов недвижимого имущества на момент совершения сделки;

- акты (свидетельства) о приватизации жилых помещений, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте осуществления приватизации на момент ее совершения;

- свидетельства о праве на наследство;

- вступившие в законную силу судебные акты;

- акты (свидетельства) о правах на недвижимое имущество, выданные уполномоченными ОГВ в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;

- иные акты передачи прав на недвижимое имущество и сделок с ним в соответствии с законодательством, действовавшим в месте передачи на момент ее совершения;

- иные документы, которые в соответствии с законодательством РФ подтверждают наличие, возникновение, прекращение, переход, ограничение (обременение) прав.
	Жилищный кодекс Российской Федерации; 

Градостроительный кодекс Российской Федерации;   

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


	- Заявитель;

Орган кадастрового учета (Росреестр, территориальный орган) – в случае, если права на недвижимое имущество были зарегистрированы в установленном порядке;

- Органы и организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации  (ГУП ТИиУН по ЯО) – в случае, если  права на недвижимое имущество были зарегистрированы до 30.01.1998 г.  
	Предъявляется заявителем или межведомственным

взаимодействием
	Указанные органы располагают правоустанавливающими документами на объекты недвижимости только в том случае, если соответствующие права зарегистрированы в установленном порядке.

На правоустанавливающие документы, права на которые не зарегистрированы в ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним, правила о МВ не распространяются. Такие документы заявитель предоставляет самостоятельно (п.15 ч.6 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»)

	3.
	Кадастровый паспорт объекта недвижимости.

До 01.01.2013 г.  к заявлению о присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости вместо кадастровых паспортов объектов недвижимости и кадастровых выписок об объектах недвижимости допускается прилагать выданные в установленном порядке технические паспорта объектов недвижимости, а в случае сноса (разрушения) объекта недвижимости иные документы, выдаваемые организациями (органами) по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации, которыми подтверждается прекращение существования объекта недвижимости (ст.43 Федерального закона от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости")


	Федеральный закон от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости"
	- Орган кадастрового учета (Росреестр, территориальный орган);

Гиагинским филиалом ФГУ «Ростехинвентаризация» Федеральное БТИ.


	Предоставляется межведомственным

взаимодействием
	Находится в распоряжении указанного органа 

	Прием заявлений, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	
	Заявление
	Жилищный кодекс РФ  (ч.2,3, 4 ст.52)
	Заявитель
	Предъявляется заявителем
	Документ оформляется лично заявителем (форма унифицирована)

	
	Документы, удостоверяющие личность заявителя (членов его семьи)
	Закон РА «О порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 
	Заявитель
	Предъявляются заявителем
	Указанные документы входят в перечень документов, в отношении которых положения о МВ не применяются (п.1 ч.6 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»)

	
	Документы, подтверждающие состав семьи заявителя
	Закон РА «О порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
	Заявитель
	Предъявляются заявителем
	Указанные документы входят в перечень документов, в отношении которых положения о МВ не применяются (п.3 ч.6 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»)

	
	Документы, подтверждающие место жительства заявителя и членов его семьи
	Закон РА «О порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
	Заявитель
	Предъявляются заявителем
	Указанные документы входят в перечень документов, в отношении которых положения о МВ не применяются (п.4 ч.6 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»)

	
	Документы, подтверждающие 

технические характеристики жилого помещения


	Закон РА «О порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
	Органы и организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации
	Предоставляется межведомственным

взаимодействием или заявителем
	Документ находится в распоряжении органа технической инвентаризации и учета недвижимости

	
	Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи.

Такими документами могут быть:

1. для пользователя жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда:

а) договор социального найма жилого помещения;

б) договор найма жилого помещения;

в) договор найма специализированного жилого помещения (в том числе служебного жилого помещения, жилого помещения в общежитии, жилого помещения маневренного фонда, жилого помещения в доме системы социального обслуживания населения, жилого помещения фонда вынужденных переселенцев и лиц, признанных беженцами);

г) договор безвозмездного пользования жилым помещением для социальной защиты отдельных категорий граждан;

д) до заключения договоров, указанных в подпунктах "а" - "г" настоящего пункта, - справка, подтверждающая пользование заявителем жилым помещением, выданная органом государственной власти или органом местного самоуправления, уполномоченным осуществлять функции собственника государственного или муниципального имущества от имени Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или от имени муниципального образования в рамках их компетенции, установленной актами, определяющими статус этих органов, а также уполномоченными ими лицами;

е) судебное решение, установившее жилищные права и обязанности на условиях, указанных в подпунктах "а" - "г" настоящего пункта;

2. для нанимателя жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде - договор найма жилого помещения, заключенный в письменной форме, с указанием граждан, постоянно проживающих в жилом помещении вместе с нанимателем;

3. для собственника жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома):

а) свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение (квартиру, жилой дом, часть квартиры или жилого дома), выданное в установленном порядке, а равно выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним или справка учреждения юстиции;

б) справка жилищного или жилищно-строительного кооператива о полной выплате заявителем, являющимся членом кооператива, паевого взноса за предоставленную этому лицу кооперативом квартиру, выданная уполномоченным органом управления кооператива в соответствии с установленной его уставом компетенцией;

в) документ, подтверждающий возникновение права собственности на жилое помещение до момента вступления в силу Федерального закона «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним». К таким документам, в частности, относятся заключенные в соответствии с законодательством Российской Федерации договор об отчуждении жилого помещения (например, купли-продажи, мены, дарения), акт (свидетельство, договор) о приватизации жилого помещения;

г) вступивший в законную силу судебный акт (решение или определение суда) в отношении права собственности на жилое помещение;

д) свидетельство о праве на наследство по закону или завещанию;

е) документ, подтверждающий государственную регистрацию прав на жилое помещение, выданный до вступления в силу Федерального закона "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте выдачи такого акта (свидетельства) на момент его выдачи;

ж) документы, подтверждающие строительство жилого дома, а в исключительных случаях - заявление гражданина о владении объектом индивидуального жилищного строительства (жилым домом, частью жилого дома) и (или) жилым помещением в жилом доме блокированной застройки на праве собственности и справка органа местного самоуправления городского или сельского поселения или органа государственной власти Российской Федерации или субъекта Российской Федерации, подтверждающая наличие права собственности или факт владения как своим собственным недвижимым имуществом в течение пятнадцати лет, позволяющем приобретать право собственности на это имущество в силу приобретательной давности. К исключительным случаям, в частности, может быть отнесено проживание гражданина в населенном пункте, далеко отстоящем от месторасположения регистрационной палаты, с учетом состояния здоровья и/или преклонного возраста гражданина. При этом органу местного самоуправления городского или сельского поселения или органу государственной власти Российской Федерации или субъекта Российской Федерации, выдавшему указанную справку, рекомендуется в течение одного месяца направлять уполномоченному органу один из следующих документов:

- документы технической инвентаризации и технического учета жилого помещения, находящегося в собственности заявителя (например, технический паспорт);

- правоустанавливающие документы на соответствующее жилое помещение;

- документы, подтверждающие предоставление такого земельного участка заявителю из государственной или муниципальной собственности или право заявителя на земельный участок, на котором расположен соответствующий объект недвижимости;

- документы, подтверждающие государственный кадастровый учет такого земельного участка (кадастровый план земельного участка);

4. при проживании в жилом помещении, принадлежащем жилищному или жилищно-строительному кооперативу, - справка жилищного или жилищно-строительного кооператива о членстве в нем заявителя, выданная уполномоченным органом управления кооператива в соответствии с установленной его уставом компетенцией;
5. иные документы, которые в соответствии с законодательством РФ подтверждают основания владения и пользования жилым помещением
	Закон РА «О порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
	- ОГВ, ОМСУ (собственник жилищного фонда  - (наймодатель, ссудодатель);  

- Заявитель (наниматель, ссудополучатель, наследник, собственник); 

- Орган государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр, территориальный орган);

- Органы и организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации 

 
	Предоставляются межведомственным

взаимодействием или заявителем 
	Некоторые документы, (в зависимости от ситуации) не могут быть получены межведомственным

взаимодействием, в силу того, что они находятся у заявителя, например, если его права не зарегистрированы в Едином государственном реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним, либо у физических или юридических лиц, на которые не распространяются правила о межведомственном

взаимодействии

	
	Документы, подтверждающие факт отнесения гражданина (членов его семьи) к категории малоимущих граждан, признанных в соответствии с федеральным законодательством и законодательством РА нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (в соответствии с перечнем документов, установленным Правительством Республики Адыгея):
	Закон РА «О порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
	- Заявитель; 


	Предоставляются заявителем
	Документ включен в перечень лично предоставляемых документов

	
	Документы, подтверждающие размер доходов заявителя и членов его семьи, полученных  в течение учетного периода:

- справки о доходах физических лиц по формам 2,3,4 НДФЛ; 

- копии налоговых деклараций о доходах, полученных за учетный период, заверенные налоговыми органами; 

- справки из органов социальной защиты о социальных выплатах из бюджетов всех уровней; 

- другие документы, подтверждающие доходы гражданина - заявителя и всех членов его семьи, полученные за указанный период;
	Закон РА «О порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
	- Заявитель; 

- ФНС (территориальный орган); 

- Управление социальной защиты

- ПФР (территориальное подразделение)
	Предоставляются межведомственным

взаимодействием или заявителем
	Другими документами, подтверждающими доходы заявителя (членов его семьи) – абз.5 п.1.7.1. таблицы – может располагать только сам заявитель (члены его семьи)  или физические или юридические лица, на которые не распространяются правила о межведомственном

взаимодействии

	
	Справка органов, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии жилых помещений, принадлежащих на праве собственности заявителю и членам его семьи
	Закон РА «О порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
	- Орган государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр, территориальный орган);

-  Органы и организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации 
	Предоставляются межведомственным

взаимодействием или заявителем
	Документ находится в распоряжении указанных органов

	
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах гражданина (членов его семьи) на объекты недвижимого имущества
	Закон РА «О порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»


	- Орган государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр, территориальный орган);

-  Органы и организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации 


	Предоставляются межведомственным

взаимодействием или заявителем
	Документ находится в распоряжении указанных органов
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